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� der Geschäftsführung
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01.06.2023

AN: ALLE MITARBEITENDE DER KJA KÖLN

Thema: Einführung digitales Postfach zum 01.08.2023

Liebe Mitarbeiter*innen,

die KJA Köln hat sich zur Einführung eines digitalen Postfaches (KIDIKAP.Postfach) entschieden. 
Diese Umsetzung wird in Kooperation mit der Firma RZV GmbH umgesetzt. Ziel ist die Einführung 
für möglichst alle Mitarbeiter*innen zum 01.08.2023.   

Vorteile des digitalen Postfachs: 
Mit dem digitalen Postfach bekommen alle Mitarbeiter*innen monatliche Gehaltsabrechnungen, 
Steuerbescheinigungen, Sozialversicherungsunterlagen oder auch Meldungen der KZVK auf 
sicherem Wege abrufbereit digital zur Verfügung gestellt, noch bevor das Gehalt auf dem Konto ist. 

Das digitale Postfach kann z.B. mit dem eigenen Handy, Tablet oder PC bedient und alle Unterlagen  
beliebig oft angesehen, gespeichert oder ausgedruckt werden. Die Umstellung spart sowohl der 
KJA Köln als auch allen Mitarbeiter*innen lästiges Sortieren und Abheften. Durch diese Umstellung 
trägt sowohl jede*r Mitarbeiter*in, als auch die KJA Köln zur Papier- und C02-Ersparnis bei. 

Um dieses Ziel gemeinsam zu erreichen, wird die KJA Köln in den nächsten Tagen jede*n einzel-
ne*n Mitarbeiter*in persönlich anschreiben um die Zustimmung zum digitalen Postfach einzuholen. 
Weiterhin benötigt die KJA Köln zusätzlich eine aktuelle persönliche Mailadresse, damit die Daten 
von Euch zu jedem Zeitpunkt abgerufen werden können. Genaue Informationen zum Ablauf und zur 
Nutzung werden in dem persönlichen Schreiben nochmals detailliert zusammengefasst.

Die ausgefüllten Rückmeldungen können sowohl in digitaler Form als auch in ausgedruckter Form 
an die Personalservicestelle (PSS) gesendet werden. Weiterhin besteht auch gerne die Möglichkeit, 
die Rückmeldung gesammelt, je Einrichtung, einzureichen. 
Wir bitten um Abgabe der Unterlagen bis spätestens zum Beginn der Sommerferien am 21.Juni 
2023, damit eine reibungslose Umstellung zum 01.08.2023 funktioniert. 

Danke für Eure Mithilfe!    

Herzliche Grüße
Georg Spitzley, Geschäftsführer


