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 der Geschäftsführung

Einsatz neuer Arbeitszeitvorlagen zum 04.05.2020 

Liebe Mitarbeitende der KJA Köln, 

zum 04.05.2020 haben wir eine verbesserte Arbeitszeitnachweisvorlage für alle Mitarbeitenden 
eingeführt, die ab der 19 KW (also ab dem 04.05.2020) von allen Mitarbeitenden auszufüllen ist. 

Diese ist dann grundsätzlich auch nicht mehr von den Mitarbeitenden zu unterschreiben. Die 
Datei soll möglichst in digitaler Form (als PDF) an die jeweilige zuständige Person zugestellt 
werden. Wir haben uns bewusst für diese neue bedienerfreundliche Vorlage entschieden, um zu-
künftig Zeit und Papier einzusparen. 

Die AZNW-Vorlage und eine Bedienungsanleitung liegt auf dem Server unter: 

\KJA-Cloud\Vorlagen Allgemein\Personal\Urlaub, Krankheit, AZNW\Digitaler AZNW

Mitarbeitende, die keinen Zugriff auf unseren Server bzw. die Cloud haben, lassen sich bitte die 
Datei von ihrem jeweiligen direkten Vorgesetzten bzw. Fachbereichs-/Sachgebietsleitungen ge-
ben. 

Fragen zu internen Abläufen besprecht ihr bitte mit den direkten Vorgesetzten bzw. mit den Fach-
bereichs- / und Sachgebietsleitungen ab.
    

Mit freundlichen Grüßen 

gez. Georg Spitzley 

07. Mai 2020
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